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JEDNACI RAD KOMISE PRO VYZIVU KOJENCU A MALYCH DETI

ClL1
Uvodni ustanoveni

Jednaci fad upravuje jednani Komise pro vyzivu kojenct a malych déti (dale jen ,Komise®).

ClL 2
Svolani zasedani Komise

(D Zasedani Komise svolava podle potieby tajemnik/tajemnice Komise (dale jen
Jtajemnik/tajemnice®), ktery/ktera termin schiize a program jednani stanovi po dohodé¢ s
predsedou/piedsedkyni Komise (,dale jen ,predseda/predsedkyné“). Komise zaseda
minimalné ctytikrat ro¢né.

(2) Zasedani Komise se svolava pozvankou v elektronické podobég, kterou
vyhotovuje a rozesila tajemnik/tajemnice nejpozdg¢ji 7 kalendainich dni pred zasedanim.
Pozvanka obsahuje kromé mista a data také program zasedani a informace o ucasti
pfipadnych hosti. K pozvance se pfipojuji materialy k projednani, pokud nebyly ¢lentim
Komise (dale jen ,¢lenové®, nebo
,Clen/¢lenka®) doruceny diive. V naléhavych piipadech, nebo pokud se na tom Komise
dohodla, mohou byt materialy k jednani zaslany elektronickou postou nejméné 1 pracovni
den pfed jejim zasedanim.

(3) Na zasedani Komise jsou zvani ¢lenové, jejich zastupci, stali hosté a ad hoc
hosté v souladu se Statutem Komise. V pfipad¢ neucasti ¢lena/clenky na schtizi je mozné
zaslat elektronickou postou tajemnikovi/tajemnici vyjadfeni k projednavanym
zalezitostem. Vyjadieni se predklada nejpozdéji 3 pracovni dny pied konanim zasedani
Komise tajemnikovi/tajemnici, ktery/ktera zajisti jeho rozeslani ¢lenim.

(4) Na zadost predsedy/predsedkyné se svolavd mimoradné zasedani Komise v
nejbliz§im mozném terminu. Mimofadné zasedani mize byt v naléhavych ptipadech
svolano telefonicky ¢i jinak. Materialy k projednani pak mohou byt pfedlozeny az ptimo
na zasedani.

CL3
Pribéh zasedani Komise

(D Zasedani Komise Fidi piedseda/piedsedkyné. \Y%
nepritomnosti predsedy/piredsedkyné tidi zasedani jim povéfeny/a ¢len/Clenka Komise
nebo tajemnik/tajemnice.

(2) Komise je zpusobila jednat a pfijimat zavéry, pokud je pfitomna nejméné
polovina vsech jejich ¢lenti opravnénych hlasovat.



3) Navrzeny program schvaluje Komise zpravidla jako celek, na vyzadani po
jednotlivych bodech. K pfijeti bodu programu sta¢i souhlas nejméné jedné
tretiny piitomnych opravnénych c¢lent. Predseda/Predsedkyné musi vyhovét
pozadavku na rozsiteni programu schuze, pokud jej vyslovi nejméné jedna
tfetina clent nebo pokud o to pozadal ministr/ministryné zdravotnictvi.

(4) Zasedani Komise jsou nevetejna, pokud neni rozhodnuto jinak. Zavéry, véetné

poméru hlasovani, jsou vefejné.

(5) V uvodu jednani probéhne kontrola pfipadnych stietti zajmua u ¢lent, jejich
zastupcu/zastupkyn a hostii/hostek. V ptipadé zjisténi stietu zajmd u ¢lena/¢lenky nebo
zastupce/zastupkyné, dotéena osoba na zasedani nehlasuje u zddného z projednavanych
bod{, a nezapocitava se tedy ani do hlasovaciho kvéra. Predseda/Predsedkyné muze
rovnéz rozhodnout o jejim dplném vylouceni ze zasedani.

Cl 4
Pisemny zapis ze zasedani Komise

(D Ze zasedani Komise se vzdy pofizuje pisemny zapis. Za vyhotoveni a rozeslani
zapisu elektronickou postou odpovida tajemnik/tajemnice, ktery/ktera jej rovnéz
podepisuje. Pisemny zapis musi obsahovat seznam pfitomnych (v¢. jejich ptfipadnych
stfeti zajmi), datum a dobu Kkonani, body jednani a stru¢né zavéry o projednanych
vécnych otazkach véetné pomeéru hlasovani (pro, proti, zdrzel se hlasovani), pokud se o
navrzich hlasovalo. Dale zapis zpravidla obsahuje Ukoly pro ¢leny s uvedenim terminu
plnéni a jména osoby, ktera za splnéni tkolu odpovida.

(2) Za tcelem tvorby zapisu mize byt v prab&éhu jednani pofizovan audio zdznam.

(3) K originalu zapisu se piiklada prezencni listina. Pokud néektery ¢len/néktera
¢lenka opusti jednani Komise pted jejim ukon¢enim, musi to byt v zapisu uvedeno. Stejn¢
tak je v zapisu uvedeno, pokud ¢len/¢lenka nebo zastupce/zastupkyné nemohl hlasovat
kvuli zjisténému stietu zajmu.

(4) Zapis se pravidelné elektronicky rozesila ¢leniim a hostiim, ktefi byli pfitomni
jednani, pfipadné dal$im osobam uvedenym v rozd¢lovniku, k pfipominkam. Predani
zapisu svému zastupci/zastupkyni zajisti ¢len/¢lenka.

(5) Pokud se nepodafi piipominkdim k zdpisu vyhovét, predlozi
tajemnik/tajemnice piipadné rozpory k projednani Komisi na jejim nejblizSim jednani. V
takovém piipad¢ se opravy zapisu provadi v uvodu dalsiho jednani Komise.

(6) Finalni zapis schvaleny piredsedou/predsedkyni nebo jinou osobou, ktera

pfedsedala jednani, se zvefejiiuje na Portdlu poradnich organi, pracovnich skupin a
odbornych komisi Ministerstva zdravotnictvi CR (https://ppo.mzcr.cz).



CL5
Rozhodovani Komise

(D Komise hlasuje o kazdém usneseni zvlast, pokud nerozhodne, Ze hlasovani
o nékterych navrzich spoji.

(2) Hlasovani Komise je vefejné, pokud Komise o jednotlivém hlasovani nerozhodne, ze
bude hlasovanim tajnym. Osoby, které nejsou opravnény hlasovat, opusti mistnost na dobu
hlasovani, jestlize je k tomu predsedajici vyzve. Do zapisu se uvadi pomér hlasovani, nikoliv to, jak
hlasovali jednotlivi ¢lenové. Odlisné stanovisko ¢lentt Komise se do zavért uvadi jen na jejich
pozadani.

3) Usneseni je pfijato, pokud pro néj hlasuje vétSina pifitomnych C¢leni/¢lenek
opravnénych hlasovat, tedy vice nez polovina z nich. V pfipadé rovnosti hlast rozhoduje hlas

predsedy/predsedkyné.

(4) V naléhavych pfipadech muze Komise hlasovat také zptisobem per rollam, pokud tak
rozhodne predseda/pfedsedkyné Komise na navrh kteréhokoli ¢lena/¢lenky. Hlasovani per rollam
probiha tak, Ze tajemnik/tajemnice zasle elektronicky ¢lenim navrh na hlasovani spolu s
navrhem usneseni, o kterém se hlasuje, a odivodnénim navrhu. Navrh na hlasovani obsahuje také
lhitu, do které se maji ¢lenové k navrhu vyjadfit. Lhiita nesmi byt kratsi nez 3 pracovni dny.

CL6
Jednani pracovni skupiny

(1) Pracovni skupiny jednaji zpravidla neformaln¢ a rozhoduji konsensualné. Pokud nelze
dosahnout konsensu, rozhoduji pracovni skupiny hlasovanim.

(2) Z jednani se pofizuje pouze neformalni zadznam, pokud pfedseda/ptedsedkyné
nerozhodne jinak.

(3) Na jednani pracovni skupiny se piiméfené pouZije tento Jednaci fad.

CL7
Zavérec¢na ustanoveni
(D Jednaci ¥ad nabyl u¢innosti dne 15. prosince 2025.
(2) Zmény Jednaciho fadu podléhaji schvaleni ministra/ministryné zdravotnictvi.

(3) Uplné znéni Jednaciho fadu se uveiejiiuje na Portalu poradnich organt, pracovnich
skupin a odbornych komisi Ministerstva zdravotnictvi CR (https://ppo.mzcr.cz).
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