Jednaci rad

Meziresortni pracovni komise pro pripravu a koordinaci zavedeni MKN-11

Clanek 1

Uvodni ustanoveni

1. Jednaci fad Komise je vnitinim pfedpisem Komise, ktery upravuje zpusob jejiho
jednani.
2. Jednaci Fad vydava podle &lanku 9 Statutu Komise MZ CR.

Clanek 2
Svolani zasedani Komise
1. Komise pracuje pribézné a zaseda dle potfeby, nejméné vSak dvakrat ro¢neé.

2. Jednani Komise se konaji fyzicky v prostorach MZ CR, virtualné nebo
korespondencné.

3. Jednani Komise svolava jeji Pfedseda. Na zakladé povéfeni Pfedsedy Komise
svolava jednani Komise Mistopfedseda Komise.

4. Zasedani Komise se svolava elektronickou pozvankou nejméné 10 dni pred
jeho zahajenim. Pozvanka na zasedani Komise musi obsahovat, kromé mista
a doby jednani, také program jednani.

5. Mimofadné zasedani Komise musi byt svolano, pokud o to pozada alespon
tretina Clend Komise. V tom pfipadé musi probéhnout zasedani Komise
v nejbliz§im vhodném terminu. Mimofadné zasedani muze byt v naléhavych
pfipadech svolano i telefonicky ¢i jinym zplsobem.

6. Pozvanky jsou rozesilany cestou Tajemnika Komise.

Clanek 3

Pribéh zasedani Komise

1. Jednani Komise fidi jeji Pfedseda. V nepfitomnosti pfedsedy Komise nebo
na zakladé povéreni Predsedy Komise Fidi jednani Komise Mistopfedseda
Komise.

2. V dostateném Casovém predstihu (alesponi pét dni) vyzyva Tajemnik pfed
jednanim &leny Komise k vyjadfeni a navrhu bodld programu jednani Komise.
Tyto body jsou nasledné posouzeny Pfedsedou Komise a na tomto zakladé jsou



bud pfijaty nebo nepfijaty. Finalni program je poté spole¢né s pozvankou zaslan
¢lenum Komise.

3. Jednani Komise probiha na zakladé stanoveného programu.

4. Pokud to vyzaduje povaha projednavaného tématu, mohou byt na jednani
Komise pfizvani hosté.

5. Clenové Komise jsou povinni svou netGdast na jednani oznamit Pfedsedovi
Komise alespon jeden den pfedem.

6. Jednani Komise jsou neverejna.

7. Pro ucely vytvoreni zapisu jsou jednani nahravana.

8. Zjednani Komise pofizuje Tajemnik Komise zapis, ktery obsahuje prezenci,
datum, dobu konani, prubéh a stru¢né zavéry jednani Komise. Vyhotoveny
navrh zapisu zjednani je zasilan vSem c¢lenim Komise k pfipominkam
elektronickou formou (zpravidla elektronickou postou, pfipadné jinou
elektronickou platformou). Pisemny zapis je vefejny a bude zpfistupnén
na Portale poradnich organti MZ CR.

9. Pfipominku k navrhu pisemného zapisu mize podat ¢len Komise elektronickou
formou do 5 pracovnich dnu od jeho obdrzeni. Pisemny zapis, k némuz nebyly
pfipominky podany, je povazovan za schvaleny.

10.Pokud byly uplatnény pfipominky, jejich vyporadani probiha elektronickou
formou, lhatu pro vyporadani namitek stanovi Pfedseda Komise.

11.Schvaleny pisemny zapis se rozesila ¢lenim Komise zpravidla elektronickou
formou.

12.Clenové Komise maji pravo poslat sva vyjadieni k projednavanym
zalezitostem, které budou k dispozici vSem ¢&lenim Komise, elektronickou
formou.

13.Tajemnik Komise shromazduje veSkeré pracovni materidly, podklady
a informace, které poskytuje ¢lenim Komise podle instrukci Pfedsedy.

Clanek 4

Hlasovani Komise

1. Komise je zpusobila jednat a pfijimat zavéry, pokud je pfitomna nejméné
polovina v§ech ¢lenl anebo jejich delegovanych zastupcu.

2. Komise pfijima své zavéry hlasovanim.

3. Kazdy Clen ma jeden hlas.



4. Rozhodnuti je pfijato pfi souhlasu nadpoloviéni vétSiny pfitomnych c&lenu
Komise. P¥i rovnosti poctu hlasu je rozhodujici hlas pfedsedajiciho.

5. Komise muze rovnéz rozhodovat per rollam. Pfi rozhodovani per rollam zasle
Tajemnik Komise se souhlasem Pfedsedy Komise nebo z jeho pokynu ¢lenum
Komise material, o némZz ma Komise rozhodnout, vcetné formulace
pozadovaného rozhodnuti postou nebo elektronickou formou. Clen Komise
zaSle své stanovisko Tajemnikovi Komise jednim z vySe uvedenych zplsobu
ve stanovené Ihuté, ktera je obvykle 3-5 kalendarnich dnl. Rozhodnuti je pfijato
pfi souhlasu nadpolovi¢ni vétSiny ¢lend Komise. PFi rovnosti poCtu hlasu je
rozhodujici hlas pfedsedajiciho. K rozhodnuti Pfedseda Komise nasledné pfipoji
svlj podpis. Na nejbliz§im zasedani Komise je Pfedseda Komise nebo jim
povéreny Clen povinen informovat ¢leny Komise o vSech rozhodnutich pfijatych
per rollam v mezidobi mezi jednanimi Komise.

Clanek 5

Zavérecéna ustanoveni

Tento Jednaci fad nabyva ucinnosti dnem 30. zafFi 2021.



